
“智慧河口”文明实践平台操作指南
         （文明实践中心、所、站管理员篇）

一、志愿团队注册的审核（各文明实践中心、所、站管理员自行审核）
以阵地管理员的身份，登录阵地网站（https://appadmin.litenews.cn/cq-admin/index.html#/login）→输入账号密码验证码→点击页面上部文明实践→志愿服务管理→组织→团队类账号→待审核团队→审核→审核通过。（同时完成：挂靠申请→审核→审核通过）
另外，志愿服务管理→团队类账号→编辑，可以修改团队信息。志愿服务管理→团队类账号→成员→设置管理员→输入手机号，可以重新设置更换团队负责人（更换的新负责人要提前注册志愿者）
二、活动发布的审核（各文明实践中心、所、站管理员自行审核）
以阵地管理员的身份，登录阵地网站（https://appadmin.litenews.cn/cq-admin/index.html#/login）→输入账号密码验证码→点击页面上部文明实践→志愿服务管理→活动→上线审核→待审核→找到需要审核的活动→审核→审核通过。

三、申请时长的审核（区实践中心负责审核）
区实践中心阵地管理员对团队负责人提交的申请时长进行终审。一般五天之内完成审核。

四、文明实践稿件发布及审核
以阵地管理员的身份，登录后台网址（https://appadmin.litenews.cn/cq-admin/index.html#/login）→输入账号密码验证码→点击页面上部文明实践→内容管理→稿件管理→已发稿件→添加稿件。
发布稿件各所、站一审完成后，由文明实践中心管理员审核发布。
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