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 山东省教育厅文件   
 

鲁教财发〔2016〕1 号 
 

 

山东省教育厅 
关于印发 2016 年高等学校支出经济分类 

科目及说明的通知 
 

有关高等学校： 

    为准确使用高校支出经济分类科目，根据《财政部关于印发

<2016 年政府收支分类科目>的通知》（财预〔2015〕102 号），结

合我省高校实际，我们编制了《2016 年高等学校支出经济分类

科目及说明》，现印发给你们，请按照规定的科目编码和核算范

围进行会计核算。以后年度，财政部对分类科目及说明进行调整

的，本通知规定的分类科目及说明相应进行调整。我厅直属各中
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小学和直属事业单位参照执行。 

 

    附件：2016 年高等学校支出经济分类科目及说明 

 

 

 

                                山东省教育厅 

                               2016 年 6 月 12 日 
      

     



支出经济分类科目说明

科目编码 科目名称

301 工资福利支出
反映学校开支的在职职工和编制外长期聘用人员（指合同签订一年以上的编制外用工、外籍教师、外聘教
师等）的各类劳动报酬，以及为上述人员缴纳的各项社会保险费等

30101 基本工资
反映学校按规定开支的基本工资，即学校在职职工的岗位工资和薪级工资以及各类学校毕业生试用期（见
习期）的工资

30102 津贴补贴
反映学校按国家规定开支的津贴、补贴。实施绩效工资后，仅保留苦、脏、累、险等特殊岗位津贴补贴，
包括农、林、水利、保健等特殊岗位津贴补贴，以及其他特殊津贴补贴（不包括学校政策的校内津补贴,
根据需要设置明细科目）

3010201   护教龄补贴 反映学校开支的校医院享受护士工龄的补贴以及附属中小学、幼儿园享受教师工龄的补贴
3010202   保健津贴 反映学校开支的接触有害化学药品、有害因素岗位工作人员的补贴
3010299   其他津贴补贴 反映上述科目未包括的津贴补贴支出，如回民伙食补贴等
30103 奖金 反映学校按有关政策规定开支的各类奖金
3010301   年终一次性奖金 反映学校按有关政策规定开支的年终一次性奖金（第13个月工资）（实施绩效工资后，取消该科目）
3010302   其他奖金 反映学校按有关政策规定开支的除年终一次性奖金（第13个月工资）以外的其他各类奖金，如精神文明奖
30104 社会保障缴费 反映学校为职工缴纳的基本养老、基本医疗、失业、工伤、生育等社会保险费
3010401   养老保险费 反映学校为职工缴纳的基本养老保险费（含职业年金）
3010402   医疗保险费 反映学校为职工缴纳的基本医疗保险费（含补充医疗保险）
3010403   失业保险费 反映学校为职工缴纳的失业保险费
3010404   工伤保险费 反映学校为职工缴纳的工伤保险费
3010405   生育保险费 反映学校为职工缴纳的生育保险费

30107 绩效工资 反映学校按有关规定开支的在职职工的绩效工资

3070701   基础性绩效工资 反映学校按照有关政策规定标准按月发放的在职职工基础性绩效工资
3070702   奖励性绩效工资 反映学校开支的绩效工资总量扣除基础性绩效工资后的在职职工绩效工资

30199 其他工资福利支出
反映上述科目未包括的人员支出，包括病假两个月以上期间的人员工资、编制外长期聘用人员工资、各类
高层次人才（引进人才、聘用人才、校内人才）津贴等（根据需要设置明细科目，以下为参考科目）

2016年高等学校支出经济分类科目及说明
科目名称
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支出经济分类科目说明

科目编码 科目名称

2016年高等学校支出经济分类科目及说明
科目名称

3019901   编制外聘用人员工资
反映学校开支的未纳入正式职工管理的、依法签订劳动合同的编制外长期合同聘用人员的基本工资，不包
括在商品服务支出列支的临时工工资

3019902   外籍教师工资 反映学校开支的聘用外籍教师的工资
3019903   外聘教师工资 反映学校开支的聘用校外教师的工资，包括兼职教授工资
3019904   病假工资 反映学校开支的病假两个月以上期间人员的工资

3019905   人才津贴补贴
反映学校开支的各类高层次人才（引进人才、聘用人才、校内人才）的津贴补贴，包括年薪制人才核定工
资标准以外的剩余年薪，住房补贴、安家费等

3019906   校内酬金 反映依据学校规定开支的在职职工课时酬金、工作量酬金等（未实施绩效工资的，继续使用该科目）
3019999   其他 反映上述科目未包括的其他工资福利支出

302 商品和服务支出 反映学校购买商品和服务的支出（不包括购置固定资产和增加固定资产原值的支出）

30201 办公费 反映学校购买的按财务会计制度规定不符合固定资产确认标准的日常办公用品、书报杂志等支出

3020101   办公用品
反映学校购买的按财务会计制度规定不符合固定资产确认标准的日常办公用品，如办公文具、办公耗材、
小型办公设备、电脑外设产品、网络产品、数码影音产品、日用百货、财务用品等支出

3020102   书报杂志
反映学校购买的报刊，杂志，以及不纳入固定资产管理的教学用书、学习资料、电子图书、电子资源等支
出

30202 印刷费 反映学校的印刷费支出
30203 咨询费 反映学校咨询方面的支出
30204 手续费 反映学校各类手续费支出
30205 水费 反映学校开支的水费（包括饮用水、卫生用水、绿化用水、中央空调用水等）、污水处理费等
30206 电费 反映学校开支的电费
30207 邮电费 反映学校开支的信函、包裹、货物等物品的邮寄费及电话费、电报费、传真费、网络通讯费等

30208 取暖费
反映学校取暖用燃料费、热力费、炉具购置费、锅炉临时工工资，节煤奖以及由单位支付的未实行职工住
房采暖补贴改革的在职职工和离退休人员宿舍取暖费等（根据需要设置明细科目）

3020801   集中供暖 反映学校支付的社会集中供暖费用
3020802   自烧取暖 反映学校自烧取暖用燃料费、热力费、炉具购置费、锅炉临时工的工资等
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支出经济分类科目说明

科目编码 科目名称

2016年高等学校支出经济分类科目及说明
科目名称

30209 物业管理费
反映学校开支的自行管理和校外物业公司管理（招标合同）的教学、学生公寓、办公等用房、公用场所以
及未实行职工住宅物业服务改革的在职职工和离退休人员宿舍等的物业管理费（含物业服务外包），包括
绿化、卫生等支出（根据需要设置明细科目，以下为参考科目）

3020901   教学行政用房管理费 反映学校开支的教学行政用房清洁卫生等物业管理费
3020902   学生公寓管理费 反映学校开支的学生公寓清洁卫生等物业管理费
3020903   校园绿化卫生费 反映学校开支的校园绿化用具、树苗、花卉种苗购置费及卫生洁具购置费等物业管理费
3020904   社区服务管理费 反映学校开支的未实行职工住宅物业服务改革的教职工社区服务管理、清洁卫生等物业管理费
3020999   其他 反映以上科目未包含的其他物业管理费

30211 差旅费
反映学校工作人员出差发生的城市间交通费、住宿费、伙食补助费和市内交通费支出。出差参加各种会
议，依据会议通知，所交会务费列支本科目（不含各种培训会议所交的培训费支出）

30212 因公出国（境）费用
反映学校开支的临时公务出国（境）产生的国际旅费，国外城市间交通费、住宿费（或房租费）、伙食费
、境外短期培训费、公杂费等

30213 维修（护）费
反映学校日常开支的固定资产（不包括车船等交通工具）修理和维护费用，网络信息系统运行与维护费用
等（根据需要设置明细科目，以下为参考科目）

3021301   行政设备维修费 反映学校开支的各种家具及行政用设备的维护修理费
3021302   教学设备维修费 反映学校开支的教学科研仪器设备的维护修理费
3021303   房屋维修费 反映学校开支的各种房屋不增加固定资产原值的维修费
3021304   室外工程维修费 反映学校校园内原有场地、道路、管道、池塘、沟渠、堤坡、围墙、桥梁、架线、地缆等的维修费
3021305   实验室改建维修费 反映实验室不增加建筑面积的改建、维修费用

3021306   其他公用建筑设施维修费
反映校内原有建筑工程、浴室、游泳池、公用厕所维修费，取暖、供水设备维修费，电梯维修和维护费，
施工机械大修理费，海运生产、海洋院校及董事系调查船的修理费

3021307   网络信息系统维护维修费 反映学校开支的网络信息系统的运行与维护、维修费
3021399   其他 反映上述科目未包含的维修（护）费
30214 租赁费 反映学校租赁办公用房、宿舍、专用通讯网以及其他设备等方面的费用

30215 会议费
反映学校举办或承办的各种会议所产生的费用（含学术交流、学术论坛等），包括按规定开支的住宿费、
伙食费、会议场所租赁费、交通费以及文件资料的印刷费等
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支出经济分类科目说明

科目编码 科目名称

2016年高等学校支出经济分类科目及说明
科目名称

30216 培训费
反映学校除因公出国（境）培训费以外的各类培训支出，包括为教职工进修、业务培训、国际合作培养、
国内外访问学者等支出的费用。学校承担的各类干部培训、骨干教师培训、其他业务培训等支出，也列支
本科目（根据需要设置明细科目）

3021601   职工培训费 反映学校教职工短期进修、业务培训所负担的学习、培训费用支出
3021602   职工培养费 反映学校教职工长期培养所负担的费用支出。如国内外访问学者及合作培养等费用支出
3021603   培训班费用 反映学校承担的各类培训班的培训支出，包括干部培训、骨干教师培训、其他业务培训等支出

30217 公务接待费
反映学校按规定开支的各类公务接待费用，包括在接待地开支的交通费、用餐费、住宿费以及接待外宾开
支的有关费用

30218 专用材料费

反映学校购买的按财务会计制度规定不符合固定资产确认标准的具有专门用途的材料支出，包括实验室用
品及小型设备，专用服装、劳保用品、消耗性体育用品，消防器材，药品及医疗耗材，胶片、录音和录像
带，专用工具和仪器，艺术部门专业材料和用品、文艺宣传用品等（根据需要设置明细科目，以下为参考
科目）

3021801   药品及医疗耗材 反映学校购置的低值医疗器械、耗材、药品、药材等支出
3021802   实验室用品 反映学校购置的实验室用品和小型设备支出
3021803   专用服装 反映学校购置的保安、文艺演出服等支出
3021804   劳保用品 反映学校按国家规定购置的劳保用品支出，如实验、医疗工作服、手套、鞋套等
3021805   消耗性体育用品 反映学校购置的低值体育器械和运动服装等支出
3021806   消防器材 反映学校购置的灭火器、消火栓等支出
3021807   文艺宣传用品 反映学校购置的艺术部门专用材料和用品以及其他文艺宣传活动的用品
3021899   其他 反映上述科目未包含的其他低值易耗品和专用材料等购置费支出
30225 专用燃料费 反映用作业务工作设备的油料支出

30226 劳务费
反映学校支付给单位和个人的劳务费用，包括临时聘用人员劳务费、钟点工劳务费、校外专家讲课（讲
座）费、稿费、翻译费、评审费等

30227 委托业务费 反映学校因委托外单位办理业务而支付的委托业务费
30228 工会经费 反映学校按有关规定标准提取的工会经费
30229 福利费 反映学校按有关规定标准提取的职工福利费
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支出经济分类科目说明

科目编码 科目名称

2016年高等学校支出经济分类科目及说明
科目名称

30231 公务用车运行维护费 反映学校按规定保留的公务用车租用费、燃料费、维修费、过桥过路费、保险费、安全奖励费用等支出

30239 其他交通费用
反映学校除公务用车运行维护以外的其他交通费用。如学校班车的燃料费、维修费、过桥过路费、保险费
、安全奖励费用等，以及公务用市内出租车费用和公交车费用

30240 税金及附加费用
反映学校提供劳务或销售产品、出租房屋等应负担的税金及附加费用，包括营业税、消费税、城建税、资
源税和教育费附加、增值税等。（营业税及附加适用于营改增前）

30299 其他商品和服务支出
反映上述科目未包括的日常公用支出。如行政赔偿费和诉讼费、国内组织的会员费、来访费、广告宣传费
、出版费、专利费、联合办学返还费、退学费住宿费、丧葬费以及离退休人员公用经费、特需费等其他杂
项费（根据需要设置明细科目，以下为参考科目）

3029901   行政赔偿诉讼费 反映学校开支的行政赔偿费和诉讼费
3029902   会员费 反映学校开支的国内组织的各协会、学会等的会员费
3029903   出版费 反映学校开支的出版费和版面费
3029904   专利费 反映学校开支的专利费
3029905   广告宣传费 反映学校开支的广告宣传费
3029906   联合办学返还费 反映学校开支的按照联合办学（培养）合同签订、支付给联合办学（培养）单位的收入分成
3029907   退学费住宿费 反映学校支付给应退学生多缴的学费、住宿费
3029908   丧葬费 反映学校开支的职工丧葬费
3029909   离休人员公用经费 反映学校开支的离休人员公用经费和特需费
3029999   其他 反映上述科目未包括的其他商品和服务支出

303 对个人和家庭的补助支出 反映学校用于对个人和家庭的无偿性补助支出

30301 离休费 反映学校支付给离休人员的离休费、护理费和其他补贴
30302 退休费 反映学校支付给退休人员的退休费、护理费和其他补贴
30303 退职费 反映学校支付给退职人员的生活补贴及一次性支付的退职费

30304 抚恤金
反映按规定开支的烈士遗属、牺牲病故人员遗属的一次性和定期抚恤金，伤残人员的抚恤金，离退休人员
等其他人员的各项抚恤金

30305 生活补助
反映按规定开支的单位职工和遗属生活补助、职工因公负伤等住院治疗、住疗养院期间的伙食补助费、长
期赡养人员补助费等
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支出经济分类科目说明

科目编码 科目名称

2016年高等学校支出经济分类科目及说明
科目名称

30307 医疗费 反映学校因未参加基本医疗保险而开支的医疗费

30308 助学金
反映学校开支的各类学生助学金、奖学金、出国留学（实习）人员生活费、按照协议由我方负担或享受我
方奖学金的来华留学生、进修生生活费、运动员训练补助等（根据需要设置明细科目，以下为参考科目）

3030801   硕士研究生奖助学金 反映学校发放给硕士研究生的奖助学金（直接发放列支出）
3030802   博士研究生奖助学金 反映学校发放给博士研究生的奖助学金（直接发放列支出）
3030803   本专科生资助基金 反映学校按规定提取的本专科生奖励基金、勤工助学基金、困难补助基金（支出提取到三助基金）
3030804   研究生资助基金 反映学校按规定提取的研究生奖励基金、勤工助学基金、困难补助基金（支出提取到三助基金）

3030899   其他
反映上述科目中未包含的各类学生奖助学金等，出国留学（实习）人员生活费，按照协议有我方负担或享
受我方奖学金的来华留学生、进修生生活费、运动员训练补助等

30309 奖励金 反映学校的奖励支出，如发放给独生子女父母的奖励费等
30311 住房公积金 反映学校按有关政策规定开支的为教职工缴纳的住房公积金
30312 提租补贴 反映按房改政策规定，向职工(含离退休人员)发放的租金补贴（实施绩效工资后，取消该科目）
3031201   在职人员
3031202   离休人员
3031203   退休人员
30313 购房补贴 反映按房改政策规定，向符合条件的职工（含离退休人员）发放的用于购买住房的补贴
3031301   在职人员
3031302   离休人员
3031303   退休人员
30314 采暖补贴 反映学校按有关政策规定向职工（含离退休人员）发放的住宅采暖补贴
3031401   在职人员
3031402   离休人员
3031403   退休人员
30315 物业服务补贴 反映学校按有关政策规定向职工（含离退休人员）发放的物业服务补贴
3031501   在职人员
3031502   离休人员
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支出经济分类科目说明

科目编码 科目名称

2016年高等学校支出经济分类科目及说明
科目名称

3031503   退休人员

30399
其他对个人和家庭的补助
支出

反映未包括在上述科目的其他对个人和家庭的补助支出，如婴幼儿保教费、职工探亲旅费、退职人员及随
行家属路费等（根据需要设置明细科目）

3039901   婴幼儿保教费 反映学校按照有关规定标准报销的职工子女幼儿园保育教育费
3039902   职工探亲旅费 反映学校按有关规定标准开支的职工探亲旅费
3039999   其他 反映上述科目未包含的其他对个人和家庭的补助支出
310 其他资本性支出 反映学校用于购置固定资产、土地和无形资产，购建基础设施，大型修缮、购置图书等的支出

31001 房屋建筑物购建
反映用于购买、自行建造办公用房、仓库、职工生活用房、教学科研用房、学生宿舍、食堂等建筑物的支
出

31002 办公设备购置 反映学校购置并按财务会计制度规定纳入固定资产核算范围的办公家具和办公设备的支出

31003 专用设备购置
反映学校购置的具有专门用途并按财务会计制度规定纳入固定资产核算范围的各类专用设备支出（根据需
要设置明细科目）

3100301 教学科研专用设备购置 反映学校购置的专门用于教学科研并按财务会计制度规定纳入固定资产核算范围的专用设备支出
3100399 其他专用设备购置 反映学校购置的除用于教学科研并按财务会计制度规定纳入固定资产核算范围的其他专用设备支出
31006 大型修缮 反映按照财务会计制度规定允许资本化的各类设备、建筑物、公共基础设施等大型修缮的支出
31013 公务用车购置 反映公务用车车辆购置支出（含车辆购置税）
31019 其他交通工具购置 反映学校除公务用车以外的其他交通工具购置支出（含车辆购置税），如班车购置
31099 其他资本性支出 反映上述科目未包括的资本性支出（根据需要设置明细科目）
3109901   无形资产购置 反映著作权、商标权、土地使用权、专利权、非专利技术、商誉等无形资产的购置支出
3109902   图书购置 反映学校按财务会计制度规定纳入固定资产核算范围的各类图书、期刊、资料的支出
3109999   其他 反映上述科目未包括的其他资本性支出
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  抄送:厅直属中小学、厅直属事业单位。 
                                                             

  山东省教育厅办公室      依申请公开     2016 年 6月 12 日印发  
                                                                

校对：李 进                                     共印 70 份         


