附件1
山东传媒职业学院自行验收申请表
供应商名称：                       申请日期：      年   月   日
	山东传媒职业学院:
    我公司提供的          项目（项目编号：        ）全部设备已经到货并安装完毕（服务已完成、工程已完工），根据合同及标书要求，特申请对所供货物的数量、各项指标及功能（服务质量、工程质量）进行验收

	验收清单
	序号
	名称
	备注

	
	1
	货物、服务、工程内容清单
	附表①

	
	2
	技术文档
	附表②

	
	3
	培训记录
	附表③

	
	4
	其他需提交的资料
	

	供应商
意见
	



供应商代表签字：                     年    月    日

	项目部门
意见
	
负责人签字：                         年    月    日

	归口管理部门是否同意进行验收意见
	



负责人签字：                         年    月    日


注：1.  本表适用于自行验收，供应商负责人或委托人签字后，送交项目部门。 
2.  供应商提出验收申请后，请准备好验收所需的各项技术文件资料。
3.  后附附表①、附表②、附表③

附表①货物、服务、工程内容清单
	序号
	名称
	型号
	数量
	安装/存放位置
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


















附表②技术文档清单-货物类
	序号
	名称
	有/无
	备注

	1
	出厂检验
	
	

	2
	到货检验
	
	

	3
	安装调试检验
	
	

	4
	配套服务
	
	

	5
	其他
	
	



附表②技术文档清单-服务类
	序号
	名称
	有/无
	备注

	1
	服务对象覆盖面说明
	
	

	2
	服务事项满意度说明
	
	

	3
	服务承诺实现程度说明
	
	

	4
	稳定性说明
	
	

	5
	其他
	
	



附表②技术文档清单-工程类
	序号
	名称
	有/无
	备注

	1
	施工内容
	
	

	2
	施工用料
	
	

	3
	施工进程
	
	

	4
	施工工艺
	
	

	5
	施工质量
	
	

	6
	其他
	
	






附表③培训记录
	培训名称
	
	负责人
	

	时间
	年 月 日至    年 月 日
	地点
	

	预期目标
	
	培训方式
	面授/视频/其他

	考核方案
	考试/培训小结/其他

	培训内容、教材、教员

	培训内容
	

	教材
	

	教员姓名
	










附件2：
山东传媒职业学院项目自行验收报告单
	项目名称
	
	归口部门
	

	项目编号
	
	供应商
	

	合同编号
	
	放置地点
	

	采购方式
	
	使用方向
	
	验收日期
	

	项目负责人
	
	验收方式
	□自行验收 □机构验收

	验收小组人员名单
	姓名
	单位/部门
	职务、职称
	联系方式

	
	组长：
	
	
	

	
	组员：
	
	
	

	
	组员：
	
	
	

	
	组员：
	
	
	

	
	组员：
	
	
	

	[bookmark: _Hlk111397040]验收内容
	货物、服务、工程内容是否与采购文件、合同要求数量相符
	是        否

	
	技术指标、性能是否与采购文件、合同要求相符
	是        否

	
	技术文件是否齐全
	是        否

	
	其他有无与合同不符的情况
	有        无

	验收小组综合意见
	






验收小组组长签字：           
验收小组成员签字：

	供应商意见（签字盖章）
	

签字：                              年    月    日

	项目部门意见
	签字：                              年    月    日

	归口管理部门
意见
	签字：                              年    月    日


1.本表适用于自行验收，可以根据工作实际进行调整。
2.此验收报告单一式三份，资产管理处、归口管理部门和供应商各留一份。
附件3
山东传媒职业学院联合验收申请表 
归口项目部门：                             申请日期：      年   月   日
	项目部门
	
	项目名称
	

	供应商
	
	合同编号
	

	项目编号
	
	使用方向
	

	采购方式
	
	放置地点
	

	自行验收
日期
	
	金额
	

	归口管理部门
意见
	负责人签字：                         年    月    日

	资产管理处是否同意进行联合验收意见
	



负责人签字：                         年    月    日


注：1.本表适用于联合验收，由项目归口管理部门送交资产管理处。
2.目归口管理部门将此表与自行验收报告单、验收清单及各项技术文件资料一同交资产管理处。 
3.后附附表①、附表②、附表③


附表①货物、服务、工程内容清单
	序号
	名称
	型号
	数量
	安装/存放位置
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


















附表②技术文档清单-货物类
	序号
	名称
	有/无
	备注

	1
	出厂检验
	
	

	2
	到货检验
	
	

	3
	安装调试检验
	
	

	4
	配套服务
	
	

	5
	其他
	
	



附表②技术文档清单-服务类
	序号
	名称
	有/无
	备注

	1
	服务对象覆盖面说明
	
	

	2
	服务事项满意度说明
	
	

	3
	服务承诺实现程度说明
	
	

	4
	稳定性说明
	
	

	5
	其他
	
	



附表②技术文档清单-工程类
	序号
	名称
	有/无
	备注

	1
	施工内容
	
	

	2
	施工用料
	
	

	3
	施工进程
	
	

	4
	施工工艺
	
	

	5
	施工质量
	
	

	6
	其他
	
	






附表③培训记录
	培训名称
	
	负责人
	

	时间
	年 月 日至    年 月 日
	地点
	

	预期目标
	
	培训方式
	面授/视频/其他

	考核方案
	考试/培训小结/其他

	培训内容、教材、教员

	培训内容
	

	教材
	

	教员姓名
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附件4
山东传媒职业学院联合验收报告单（货物类）
	项目部门
	
	项目名称
	
	合同名称
	

	供应商
	
	项目及合同
编号
	
	合同金额
	

	验收时间
	
	验收地点
	
	验收组织形式
	□机构验收    □联合验收

	分期验收
	是□   否□
	分期情况
	共分   期，此为第   期验收

	验收内容
	货物清单
	品牌、型号、规格、数量及外观质量
	技术、性能
指标
	运行状况及安装调试
	质量证明
文件
	售后服务
承诺
	安全标准
	合同履约时间、地点、方式

	
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
 不合格□

	专业检测机构情况说明
	

	存在问题
和改进意见
	

	最终结论
	合  格□                              不合格□

	验收小组
成员签字
	组长：             成员：

	代理机构意见
	采购单位意见

	                                                     
经办人：          负责人：            （采购代理机构公章）
	                                                     
经办人：           负责人：             （采购单位公章）

	供应商确认：

                                                                                   （单位公章、授权代表签字）


[bookmark: _Hlk115173604]注： 1.本表使用于货物类项目联合验收，可以根据工作实际进行调整。
2.此验收报告单一式三份，资产管理处、归口管理部门和供应商各留一份。
山东传媒职业学院联合验收报告单（服务类）
	采购单位
	
	项目名称
	
	合同名称
	

	供应商
	
	项目及合同
编号
	
	合同金额
	

	分期验收
	是□   否□
	分期情况
	共分   期，此为第   期验收

	验收时间
	
	验收地点
	
	验收组织形式
	□自行验收    □联合验收

	验收内容
	服务质量
	服务进度
	人员、设备
配备情况
	安全标准
	服务承诺实现
	合同履约时间、
地点、方式

	
	合  格□
不合格□
	按  时□
不按时□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□
	合  格□
不合格□

	专业检测机构
情况说明
	

	存在问题
和改进意见
	

	最终结论
	合  格□                              不合格□

	验收小组
成员签字
	组长：             成员：

	采购代理机构意见
	采购单位意见

	                                                    
                  
经办人：          负责人：             （采购代理机构公章）
	                                                     

经办人：         负责人：                （采购单位公章）

	供应商确认：

                                                                                   （单位公章或授权代表签字）


注： 1.本表使用于服务类项目联合验收，可以根据工作实际进行调整。
2.此验收报告单一式三份，资产管理处、归口管理部门和供应商各留一份。
山东传媒职业学院联合验收报告单（工程类）
	采购单位
	
	项目名称
	
	合同名称
	

	供应商
	
	项目及合同
编号
	
	合同金额
	

	分期验收
	是□   否□
	分期情况
	共分   期，此为第   期验收

	验收时间
	
	验收地点
	
	验收组织形式
	□自行验收    □联合验收

	验收内容
	施工内容
	施工进度
	施工质量
	施工人员
配备情况
	施工设备
配备情况
	安全文明标准

	
	合  格□
 不合格□
	合  格□
 不合格□
	合  格□
 不合格□
	合  格□
 不合格□
	合  格□
 不合格□
	合  格□
不合格□

	第三方机构
情况说明
	（设计、监理等机构可根据实际情况，出具相关意见）

	存在问题
和改进意见
	

	最终结论
	合  格□                              不合格□

	验收小组
成员签字
	组长：                成员：

	代理机构意见
	采购单位意见

	                                                    
                  
经办人：          负责人：           （采购代理机构公章）
	                                                     

经办人：       负责人：                （采购单位公章）

	供应商确认：

                                                                                   （单位公章或授权代表签字）


注： 1.本表使用于工程类项目联合验收，可以根据工作实际进行调整。
2.此验收报告单一式三份，资产管理处、归口管理部门和供应商各留一份。
