
山东传媒职业学院学生公寓安全防范和突发事件应急预案 

为保障学校安全、稳定，建设安全文明和谐公寓，确保学生的人身财产安

全，为学生创造良好的生活秩序和育人环境，及时有效的处置公寓发生的突发事

件，最大限度降低各种突发事件造成的危害，依据《中华人民共和国消防法》《突

发事件应急条例》等相关规定，结合我校实际，特制定本预案。 

一、指导思想 

坚持以人为本，一切从学生利益出发，坚持安全第一，预防为主，防治

结合，齐抓共管，对学生生命财产、学校财产高度负责的态度，提高各部门对

公寓内突发紧急事件的反应能力和处置能力，确保学生安全，维护学校教学、

科研的良好秩序。 

二、组织机构 

（一）学校成立公寓突发事件应急工作领导小组组长：

学校分管学生工作领导 

副组长：学生工作处处长、安全保卫处处长 

成员：各教学系分管学生的党支部书记、学生工作处和安全保卫处部分人

员。 

（一）各教学系成立公寓突发事件应急工作领导小组。 

三、工作职责 

根据分级负责的原则，落实安全工作责任制。 

（一）学校公寓安全突发事件应急工作领导小组的主要职责： 

1.了解和掌握公寓安全防范和学生突发事件的情况，控制局面，防止事

态发展，并研究突发事件的处理办法； 

2.统一组织和协调各方面力量处理突发事件，并及时将重大突发事件向

学校领导汇报； 

3.密切配合医疗、公安等部门处理事件； 

4.负责事件的调查和善后处理工作； 



5.总结事件教训，提出整改措施和方案； 

6.检查、督促各教学系突发事件应急预案的准备、落实等。 

（二）各教学系公寓突发事件应急工作领导小组主要职责： 

具体领导其所在系学生公寓安全防范和突发事件应急处置工作。在观察动

向，了解情况，掌握信息的基础上，就发生事件提出初步的处理意见，及时向校

领导小组汇报。 

四、应急处理原则 

（一）迅速报告的原则。事件发生区域的负责人、事故当事人或目击者，

在确认危险或紧急后，有立即报告的权利和义务。 

（二）主动抢险、迅速处理的原则。事件发生后，学校和相关工作人员有

尽最大可能救援的责任和义务。 

（三）生命第一的原则。救援过程中，要把救护学生生命作为首要任务，

最大限度实施救护，及时疏散处于危险之中的学生及人员。 

（四）科学施救、控制危险源、防止事态扩大的原则。处理过程中，要迅

速判明现场状况，采取有效措施控制危险源，避免救援过程中再次发生人员伤亡。 

（五）保护财产的原则。处理过程中要积极抢救财产，把损失降低到最小

限度。 

（六）保护现场，收集证据的原则。在救援处理过程中，要尽可能对事

故现场进行有效保护，收集有关证据，为查找原因，正确处理提供证据。 

（七）谁主管、谁负责的原则。各系对学生所住学生宿舍发生或者可能发

生的突发事件的预防、应急准备、应急处置和事后恢复负责，逐级落实管理职

责。 

五、安全防范和突发事件应急预案 

（一）火灾事故 

1. 防范措施 

（1）公寓内严禁存放、使用以下电器：电暖气、电炉、电热杯、电热锅、

热得快、电热壶、电熨斗、电热毯、个人小风扇、床头灯、可照明充电器及未



经学校批准的其他电器。学生宿舍严禁私接电源和乱拉电线。 

（2）公寓内禁止存放、使用以下各种火源：蜡烛、酒精炉、煤炉、木炭

火锅、简易汽化炉、液化气灶具及其他各类火源。宿舍内不准挂布帘和床、墙帏

子，地上严禁铺设塑料泡沫地板。 

（3）学生宿舍电脑的摆放及电源拉接必须整齐、安全，电源线不得绕床，

并远离床铺、被褥等易燃物品。 

（4）严禁在公寓宿舍内抽烟及存放易燃易爆物品。 

（5）定期对公寓管理员进行安全培训，组织学生参加安全知识讲座，使

师生掌握：①火灾扑救的原则——先控制，后消灭；先救人，后救物；分清主

次，快速准确。②火灾扑救的方法——扑救固体物品火灾可使用各种灭火器具；

扑救液体物品火灾只能用灭火器、沙土袋、浸湿的棉被等，不能用水扑救。 

（6）学生工作处、保卫处、各教学系定期组织公寓管理人员及学生参

加消防灭火实际演练。 

（7）保卫处人员定期对公寓楼内安全设施进行全面检查，发现隐患及

时排除。 

（8）公寓管理员每天对学生宿舍进行安全检查，保证公寓楼的安全。 

 

2.应急预案 

（1）处置火灾事故的组织及人员：校、系公寓突发事件应急领导小

组、各公寓值班人员、公寓管理员、校医院 

（2）火灾应急预案示意图 



（二）盗窃案件 

1.防范措施 

（1）各系要时刻教育学生要妥善保管好个人财物，尤其是贵重物品，

大额现金存入银行。 

（2）公寓管理员要严格落实公寓外来人员登记制度，非本公寓人员不得随

意进入公寓，来访者应出示有效证件经批准后方可登记入内。 

（3）禁止外来商贩进入公寓;严禁留宿外来人员。 

（4）公寓楼严格按规定时间开关门。 

2. 应急预案 

（1）处置盗窃案件的组织及人员：校、系公寓突发事件应急领导小组、各

公寓值班人员、公寓管理。



 

（2）盗窃案件应急预案示意图 

 

知情者向公寓值班室报告，公                  大案要案由学校公寓突发事 

寓管理员迅速报告责任人。                 件应急小组向校领导汇报。 

 

 

公寓管理人员保护好现场，协助保卫、公安人员的调查处理。 

责任人接到报案后立即赶往现场。 

 

 

事件处理后，相关部门要详细了解盗窃案件发生原因，提出整改方案， 

形成书面材料报公寓突发事件应急预案领导小组。 

 

 



（三）打架斗殴事件 

1.防范措施 

（1）各系要时刻教育学生营造宿舍友好氛围，学会忍让包容，彼此互相

关心、互相爱护、互相帮助。 

（2）公寓管理员注意观察进出公寓人员的行为举止，及时做出判断，对

以下行为要警觉： 

①三五成群，不经登记闯进或冲出公寓的； 

②大声乱骂，口出威胁言论的； 

③酒后行为粗野，口出狂言的； 

④手持刀棍等凶器，神色可疑的。 

（3）发现行为可疑的，应马上询问，若发现可能出现严重后果的前兆，

要立即向相关部门汇报。 

2.应急预案 

（1）处置打架斗殴事件的组织及人员：校、系公寓突发事件应急领导小

组、各公寓值班人员、公寓管理员、校医院 

（2）打架斗殴事件应急预案示意图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（四）其他突发意外事件 

其他突发意外事件包括突发疾病、传染性疾病、食物中毒、自杀等意外伤

害事件。 

1.防范措施 

（1）学生工作处协同各系要经常对学生进行食品卫生安全教育、心理健康

教育，提醒学生注意饮食卫生，号召学生关注安全、珍爱生命。 

（2）辅导员要对本班学生心理状态进行调查了解，掌握学生心理动态。 

（3）学生管理工作人员要及时了解国内重大传染病疫情基本情况，针对不

同时期的主要疫情，开展传染性疾病预防知识宣传及教育，做好前期预防工作。 

（4）定期对公寓内进行消毒，重大传染病疫情高发期适当增多消毒次数，

尽量避免流行性传染疾病的发生。 

（5）在流行性传染病高发时期，建议学生尽量减少外出次数及与外界的直

接联系，尤其是人口流动量大、人口密集地区，如车站、大型地下超市、商场等

人流密集地。 

2.应急预案 

（1）处置其他突发意外事件的组织及人员：校、系公寓突发事件应急领

导小组、校医院、各公寓值班人员、公寓管理员 

（2）其他突发意外事件应急预案示意图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



知情者报告公寓值班室 

 

 

公寓管理人员立即报告相关责任人，并及时 

和校医院取得联系，采取适当的急救措施。 

 

 

相关部门接到报告后，要迅速赶往事发地点， 

了解学生具体情况，并送往医院。 

 

 

如是自杀，迅速保护好现场，协助保卫人员调查。 

如是传染性疾病，要采取相应的措施，控制传染源，防止事态扩大。 

 

 

 

事件处理后，相关部门要详细了解发生原因，提出整改

方案，形成书面材料报公寓突发事件应急预案领导

小组。 

 


