中共山东省委党校（山东行政学院）
干部继续教育学院兖矿分院
2024年在职研究生招生办法

根据《中共山东省委党校（山东行政学院）在职研究生2024年招生简章》,结合兖矿分院实际，制定招生办法如下:
一、招生专业和学制
2024年开设经济管理专业，学制3年。
二、招生对象和条件
主要招收山东能源集团驻济宁地区、兖矿能源集团驻山东省内单位在职党员干部，邹城地区党政群机关、事业单位、国有企业中在职党员干部和专业技术人员。
（一）坚持党的基本路线、品德良好、遵纪守法、身体健康；
（二）具有本科及以上学历;
（三）中共党员（含预备党员）;
（四）具有副科级及以上领导职务，或四级主任科员及以上职级，或具有中级及以上专业技术职称且现聘中级及以上岗位；
（五）经所在单位同意，能保证到校学习。
非中共党员报考须具备“（一）（二）（五）”项条件和正科级及以上领导职务。
符合报名基本条件且已取得硕士学位证书或研究生学历证书可免试入学。
限制报考的情形：三年内被省委党校开除学籍、在省委党校在职研究生招生考试中有作弊违纪行为的不得报考。
三、招生程序
个人申请(所在单位推荐);组织人事部门审核;分院资格审核;参加省委党校统一招生考试;省院对录取资格线上考生资格复审;按成绩择优录取。
四、报名有关事项
（一）报名时间:2024年3月4日8:00至3月10日24:00，额满即止。
（二）报名程序和方式:2024年报名工作继续采取网上报名方式进行，从报名到考试主要有以下步骤:
1.账号开通。报考人员在指定时间内(3月4日至3月10日）登录报名链接或扫描二维码登记报名信息，符合条件的考生在五个工作日内由工作人员开通报名账号，通过短信通知报考人员。
在职研究生报名链接：
https://www.wjx.top/vm/OJvqnDx.aspx
在职研究生报名二维码：
                [image: IMG_1346]
2.网上填报。开通报名账号的报考人员根据短信提示登录网上报名系统，填写个人信息并上传报名材料，格式及要求详见《在职研究生报名系统填写须知》（附件4）。
3.分院初审。兖矿分院对填报信息进行网上审核，并通过短信反馈审核结果。
4.打印报表。初审通过的报考人员，登录报名系统打印“介绍信及党员关系证明信”1份、“报名登记表”3份，经单位或组织人事部门审核后盖章。 
5.现场报名。报考人员持报名审核材料（见附件3）和《在职研究生报考承诺书》（见附件1）到兖矿分院办理报名手续。由兖矿分院进行审核，审验合格者交报名费。
6.招生考试。现场审核合格后，考生根据短信提示自行打印准考证，到指定考点参加招生考试。
7.省院复审。考试成绩发布后，省院对达到录取资格线以上的考生进行复审。不符合报考条件者，取消录取资格。 
（三）报名费用：100元。 
（四）诚信报考：报考者必须如实填写报名信息，职务职级、职称、文化程度以报名时的情况为准，并由组织人事部门签署审核意见、加盖公章。对持伪造材料报考或弄虚作假者，取消报名和考试资格，已经入学的开除学籍，并向其所在单位或主管单位的纪检监察、组织人事部门通报。 
五、考试科目与复习资料 
（一）考试科目 
经济管理专业：政治理论、专业基础理论 
（二）复习资料 
指定参考用书，考生自备（参考书目见附件2）。
六、考试时间和地点 
（一）考试时间:2024年5月12日（如有变化，另行通知） 
具体时间安排如下： 
	考试日期
	考试时间
	考试科目

	2024年
5月12日
	9:00－11:30
	政治理论

	
	14:00－16:30
	专业基础理论


（二）考试地点：见准考证
七、教学组织与管理
[bookmark: _Hlk533669039]采取集中上课和在职自学相结合的方式。实行统一管理， 统一教学计划、教学大纲，确定研读书目，编写辅导材料，录制教学视频,统一组织教学、上课辅导、考试和论文答辩等工作。兖矿分院负责教学组织与日常管理等工作。
八、学费
每人每学年学费8000元、教材费400元。
[bookmark: _Hlk533669100]九、毕业
按教学计划学完规定课程，经考试、考核成绩合格，论文答辩通过后，颁发省委党校（山东行政学院）在职研究生毕业证书。
十、报名咨询 
报名地点：山东能源集团党校济宁校区（兖矿能源员工教育培训中心党校工作部综合教学楼二楼229室）
报名咨询电话：0537-5369022（张慧、李萍萍）
              13455590598（张慧）
              15146591966（李萍萍）

附件：1. 在职研究生报考承诺书 
2. 2024年在职研究生招生考试参考书目
3. 现场报名审核材料清单
4. 在职研究生报名系统填写须知
[bookmark: _GoBack]
附件 1 
在职研究生报考承诺书

我自愿报名参加 2024 年中共山东省委党校（山东行政 学院）在职研究生招生考试，已仔细阅读《招生简章》和《招 生办法》全部内容，自愿遵守各项要求。现郑重承诺：
1.保证所提交的报名信息和相关证明材料真实、准确有效，如提供虚假信息和证明材料，本人愿承担一切责任。
2.知晓报考条件、审核程序及相关要求，承诺遵守报考的有关规定。如本人成绩合格，经复审不符合报名条件或逾期未按规定提交审核材料，愿意接受不予录取等处理。
3.服从考试组织管理机构的统一安排，自觉接受考试工作人员的检查、监督和管理。 
4.自觉遵守考场秩序和考场规则，保证持真实、有效期内的居民身份证和准考证参加考试；如有违纪、违规行为，自愿服从处理，接受处理决定。 


考生签名：
 年   月   日 


附件 2
中共山东省委党校（山东行政学院）
 2024 年在职研究生招生考试参考书目
（考生自行购买） 
政治理论科目
1.《马克思主义基本原理》（2023 年版），高等教育出版社，2023 年 2 月第 2 版； 
2.《毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论》 （2023 年版），高等教育出版社，2023 年 2 月第 8 版； 
3.《习近平新时代中国特色社会主义思想学习纲要》（2023 年版），中共中央宣传部，学习出版社、人民出版社， 2023 年 4 月第 1 版； 
4.《党的二十大报告辅导读本》，人民出版社，2022 年 10 月第 1 版。 
经济管理专业科目
1.《现代管理学》（第三版），李兴山，中共中央党校 出版社，2010 年 6 月第 3 版； 
2.《中国特色社会主义政治经济学》（第二版），张宇、 张晨，中国人民大学出版社，2021 年 7 月第 2 版。 
注：参考书自行购买（书名、主编、出版社及版本相同 即可）。
附件 3

现场报名审核材料清单

	序号
	审核材料
	考生
	分院

	1
	报名登记表三份（每份打印在一面A4纸上，不得跨页）
	
	留存

	2
	介绍信和党员关系证明信（打印在A4纸一面上）
	
	留存

	3
	身份证原件
	带回
	留复印件

	4
	*本科毕业证书原件
	带回
	留复印件

	5
	*研究生毕业证书原件（免试生）
	带回
	留复印件

	6
	*硕士学位证书原件（免试生）
	带回
	留复印件

	7
	任职文件原件（或加盖公章复印件）
	带回
	留复印件

	8
	专业技术职称证书原件和聘任文件
	带回
	留复印件

	9
	教育部学历证书电子注册备案表
	
	留存

	10
	中国高等教育学位在线验证报告（硕士生）
	
	留存

	11
	在职研究生报考承诺书
	
	留存

	12
	其他证明材料
	
	留存


附件 4

在职研究生报名系统填写须知

一、报名系统使用说明
1.建议使用谷歌浏览器或360安全浏览器。
2.报名前请认真阅读分院（省直学区）招生办法。
3.开通报名账号后请按照短信提示内容登录报名系统。
二、信息栏填写
如实填报信息，据此生成的《报名登记表》将进入个人档案。
（一）分院登记信息
[image: C:\Users\HP\Documents\WeChat Files\ella1226\FileStorage\Temp\1704701230661.png]
“分院登记信息”板块填写的内容是根据考生报名信息导入后自动填写的。
1.身份证号
请认真核对。
2.出生年月
出生日期是根据身份证号自动生成。
如果此项内容与组织认定的出生日期不一致，可修改为组织认定的出生日期。
（二）填写考生信息

[image: C:\Users\HP\Documents\WeChat Files\ella1226\FileStorage\Temp\1675217936863.png]

1.文化程度：组织人事部门认定的本科以上学历
2.毕业学校：取得本科以上学历的院校
3.毕业时间：取得本科以上学历的时间
4.工作单位：组织人事关系所在单位
5.入党时间和参加工作时间：仅填写**年**月。出生日期、参加工作时间和入党时间一定要与组织认定的时间一致。否则，会影响毕业时的档案材料存档。
6.职务、职务级别、职称：以组织或人社部门认定的系列和级别为准。职务级别、职称二者最少填写一项。
7.工作简历：从参加工作时间开始填写，要求时间连续简明扼要。
例如，以职务报考的：
2019.7-2022.3，**街道办事处，科员
2022.3---至今，**街道办事处，四级主任科员
以职称报考的：
2019.7-2022.3，**公司，助理工程师
2022.3---至今，**公司，工程师
写成自传或自评不符合要求。
三、上传内容
	序号
	名称

	1
	*个人证件照

	2
	*身份证

	3
	专科毕业证书

	4
	*本科毕业证书

	5
	研究生毕业证书（免试生）

	6
	硕士学位证书（免试生）

	7
	*以职务报考，任职文件；以职称报考，专业技术职称证书和聘任文件（聘书）等

	8
	*教育部学历证书电子注册备案表（国民教育本科）

	9
	中国高等教育学位在线验证报告（硕士）

	10
	其他证明材料


带*标记的为必须上传材料。
（一）高等教育学历栏
根据毕业证内容填写，并上传毕业证图片。
（二）图片上传栏
[image: ]
1.任职文件：首页、考生姓名页、落款页。不方便提供原件的可以上传加盖单位公章的复印件。聘任文件和聘书等上传到此栏。
2.职称证书：首页、内容页
3.身份证：原件正反面
4.其他上传：
（1）国民教育本科，上传《教育部学历证书电子注册备案表》（在线验证有效期请设置为180天），验证二维码必须清晰可读，申请网址：https://my.chsi.com.cn/archive/index.jsp。如果有研究生毕业证，也要上传《教育部学历证书电子注册备案表》。
[image: C:\Users\HP\Documents\WeChat Files\ella1226\FileStorage\Temp\1706170394407.png]
（2）如果有硕士学位，上传《中国高等教育学位在线验证报告》（在线验证有效期请设置为180天），验证二维码必须清晰可读，申请网址：https://www.chsi.com.cn/xwcx/index.jsp[image: C:\Users\HP\Documents\WeChat Files\ella1226\FileStorage\Temp\1706170157151.png]
（3）其他证明材料等。
5.可点击页面底部“暂存”保留当前信息，因为提交后本人不能再作修改，请填写完整并核实无误后再点击“提交”。
[image: ]
6.提交以上材料后，管理员将进行网上初审。审核通过，系统自动生成《报名登记表》、《介绍信和党员关系证明信》(pdf版)，考生根据短信提示登录报名系统，下载打印后盖章。
《报名登记表》（一式三份）和《介绍信和党员关系证明信》（一份）均使用A4纸打印。以上材料不得跨页打印。
《报名登记表》《介绍信》加盖具有干部任免权限的单位组织人事管理部门公章，《党员关系证明信》加盖考生所在单位机关党委或党支部印章。
7.考生可在报名系统页面下方查看工作人员审核后反馈的修改意见和审核结果。
[image: ]

（三）上传图片标准
1.个人证件照
（1）近期（6个月内）彩色数码证件照，不得使用自拍照、生活照。录取后，制发学员证、考试牌等都要使用此证件照片，请上传标准证件照。
（2）背景色为均匀白色
（3）图像尺寸（像素）不小于300×400，宽高比为3:4
（4）图像文件大小100K-400K字节
（5）文件格式为JPEG
2.证书、任职文件、认证报告等彩色扫描件
（1）原件必须签章齐全，真实有效
（2）保持端正清晰可读
（3）扫描分辨率不低于200DPI
（4）图像文件大小400K-600K字节
（5）文件格式为JPEG
上传图片不标准可能造成审核不通过。
四、现场报名材料包括：
	序号
	审核材料
	考生
	分院

	1
	报名登记表(一式三份，每份打印在一面A4纸上，不得跨页）
	
	留存

	2
	介绍信和党员关系证明信（打印在一面A4纸上）
	
	留存

	3
	身份证原件
	带回
	留复印件

	4
	*本科毕业证书原件
	带回
	留复印件

	5
	*研究生毕业证书原件（免试生）
	带回
	留复印件

	6
	*硕士学位证书原件（免试生）
	带回
	留复印件

	7
	任职文件原件（或加盖公章复印件）
	带回
	留复印件

	8
	专业技术职称证书原件和聘任文件
	带回
	留复印件

	9
	教育部学历证书电子注册备案表
	
	留存

	10
	中国高等教育学位在线验证报告（硕士）
	
	留存

	11
	在职研究生报考承诺书
	
	留存

	12
	其他证明材料（如职务职级证明等）
	
	留存



*国民教育本科、研究生能够提供教育部学历证书电子注册备案表的，硕士学位能够提供中国高等教育学位在线验证报告的，可不提交原件；党校本科毕业生能够提供学历查询认证结果的，可不提交证书原件。
八、交费方式
原件审核通过后，考生使用微信现场缴费。
九、常见问题
1.如果登录后系统显示异常，请尝试同时点击“Ctrl”+“Shift”+“Delete”键清除上网痕迹，并重新登录。
2.如果无法收到确认短信，请检查手机是否启用了短信拦截功能。
3.“所在单位组织人事部门意见”栏加盖考生所在单位或组织人事部门公章（必须是对考生有人事管辖权的单位或部门公章，县市区干部应根据干部任命权限加盖组织部或人社局印章）。
4.请于收到开通报名系统账号短信的三日内上传报名材料，逾期视为自动放弃。
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